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----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- 

SV Tennenlohe e.V. 1950              Tennisabteilung 
Sebastianstraße 2a    91058 Erlangen     

-----------------------------------------------------------------------------------   

 

Aufgabenbereiche der Mitglieder der Abteilungsleitung 

 

 
1. Abteilungsleiter/in:  -    Vertretung der Tennisabteilung im Hauptverein 

- Vertretung der Tennisabteilung gegenüber der Außenwelt 

- Einladung zu Versammlungen einschl. Vorbereitung und 

Organisation 

- Ideenquelle für Neuanregungen 

- Anlaufstelle bei “Beschwerden“ etc. 

- Beschaffung von Spenden  

- Texterstellung für das Vereinsheft des Gesamtvereins  

- Suche von geeigneten Nachfolgern von Mitgliedern der 

Abteilungsleitung 

- Vertretungsregelung bei Nichtverfügbarkeit von Mitgliedern der 

Abteilungsleitung 

 

 

2. Stellvertretender 

    Abteilungsleiter/in :   -     Vertretung des Abteilungsleiters im Verhinderungsfalle 

- Getränkeversorgung in der Tennishütte (Kühlschrank) 

- Zuständig für Geburtstage von Vereinsmitgliedern 

- Gratulation bei 50. 60, 70, 80, 85 ..... Jahre 

- Organisationsleitung bei Turnieren, die der Geselligkeit dienen 

(gemeinsam in Absprache mit dem Sportwart) 

Vereinsmeisterschaften organisiert der Sportwart 

 

 

3, Kassenwart/in:             -     Erledigung aller Arbeiten, die mit den Finanzen der Abteilung  

      zu tun haben                           

- Aufstellung des jährlichen Haushaltsplanes 

- Pflege und Aktualisierung der Mitgliederliste 

- Pflege und Aktualisierung der BTV Meldedaten 

- Pflege und Aktualisierung der Mitgliederdaten in Courtbooking 

- Pflege und Aktualisierung der E-Mail-Kontaktlisten 

- Pflege der Abteilungsaktenordnung 

 

4. Schriftführer/in:         -    Erstellen der Sitzungsprotokolle 

- Abwicklung der Abteilungspost 

- Führen des Fotoalbums 

 

 

5. Sportwart/in:  -   Abwicklung der notwendigen Arbeiten gegenüber BTV 

                                               (Mannschaftsmeldung, Lizensierung etc.) 

- Organisationsleitung bei allen Wettkampfturnieren 
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(Unterstützung des stellv. Abteilungsleiters bei 

Gesellschaftsturnieren) 

                               -   Organisation des Mannschaftstrainings sowie Trainerbestellung 

- Zuständig bei allen Fragen, die den internen Spielbetrieb der Abteilung 

betreffen 

- Zuständig für die Rangliste und Ranglistenspiele 

- Einweisung der Mannschaftsführer (Medenspiele) 

 

 

6. Jugendwart/in:        -     Organisationsleitung bei Jugendturnieren 

- Organisation der Betreuung und Begleitung der Jugend bei 

Medenspielen in Abstimmung mit den Eltern 

- Organisation von Aktivitäten, die der sportlichen und 

kameradschaftlichen Förderung der Jugend dienen 

- Aufstellung der Trainingsgruppen der Jugend 

- Trainerbeschaffung in Zusammenarbeit mit dem Sportwart 

 

7. Technischer Leiter/in:  

                                           -   Abwicklung aller notwendigen technischen Arbeiten, die zum  

          reibungslosen Spielbetrieb erforderlich sind 

- Veranlassung aller erforderlichen technischen Arbeiten im   

                                               Bereich der Hütte und der Platzanlage 

                                           -   Aussteuerung des Platzwartes 

 

 

 

 

 

 

 

Aufgabenbereiche mit Ausgabestand  28. November 2007 wird hiermit ungültig. 

 

Erlangen , 31. Oktober 2021 

 

 

               
Abteilungsleiter                                                                            

(Frank Depisch)                                                                        

 


